Ministerium fiir
Schule und Weiterbildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

Ministerium fir Schule und Weiterbildung NRW, 40190 Dusseldorf

An die
Volkshochschulen und WbG-Einrichtungen
- It. Verteiler - '

Berichtswesen Weiterbildung - Start der Erprobung der webbasier-
ten Erfassung ' '

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir haben in den vergangenen zwei Jahren sehr intensiv mit der
Weiterbildungslandschaft ber die Entwicklung eines Berichtswesens
beraten. Ich freue mich sehr, dass nun ein abgestimmter Erhebungsbo-
gen vorliegt, der mit Unterstitzung unseres Dienstleisters d-NRW nun
in den Praxistest gehen kann. Ich m&chte thnen schon heute sehr herz-
lich far Ihre Unterstitzung danken.

Sie erhalten in der E-Mail zu diesem Schreiben die Zugangsdaten fur
die webbasierte Erfassungslésung zum Berichtswesen Weiterbildung
NRW. Mit Hilfe dieser Zugangsdaten kénnen Sie erstmalig fur das Be-
richtsjahr 2014 Eingaben tatigen.

Zugangsdaten fir: Siehe E-Mail
Benutzername: Siehe E-Mail
Eréffnungspasswort: Siehe E-Mail

Fur den Zugang zum System gehen Sie bitte wie folgt vor:
¢ Stelien Sie sicher, dass eine Verbindung zum Internet besteht

e Starten Sie lhren Internetbrowser
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Aktenzeichen:
43-10.01.01
bei Antwort bitte angeben

Auskuntft erteilt:
Heike Maschner;

Telefon 0211 5867-3247
Telefax 0211 5867-3220
heike.maschner@msw.nrw.de

Anschrift:

Vélklinger StraBe 49

40221 Dusseldorf

Telefon 0211 5867-40
Telefax 0211 5867-3220
poststelle@msw.nrw.de
www.schulministerium.nrw.de

Offentliche Verkehrsmittel:
S-Bahnen $8,S 11,528
(Vélklinger Strale)
Rheinbahn Linien 704, 709
(Georg-Schulhoff-Platz)



Geben Sie in die Adressleiste lhres Internetbrowsers die  fol-
gende Internet-Adresse ein:

www.berichtswesen-weiterbildung.nrw.de

Bitte geben Sie unter Benutzername den in der E-Mail zu diesem
Schreiben aufgefiihrten Benutzernamen sowie unter Passwort
das Eroéffnungspasswort ein und klicken Sie auf den Knopf ,An-
melden“.Nach dem ersten erfolgreichen Login im System werden
Sie aufgefordert, das oben genannte Eréffnungspasswort in ein
von |hnen zu wéahlendes persénliches Passwort zu andern.
Nehmen Sie die Anderung des Passworts unter dem Menipunkt
.eigene Benutzerdaten® vor. Dabei ist es erforderlich, dass lhr
personliches Passwort aus mindestens acht Zeichen besteht und

mindestens drei der folgenden vier Kategorien GroRbuchstaben, -

Kleinbuchstaben, Zahlen und Sonderzeichen beinhaltet.

Bitte bewahren Sie dieses Schreiben und die dazu gehorige E-
Mail sorgfaltig auf. Sollten Sie Ihr individuell festgelegtes Pass-
wort vergessen, so kann das Passwort durch den technischen
Support (Kontaktformular im System) auf das Eréffnungspass-
wort zurlickgesetzt werden, um Ihnen weiterhin den Zugang zum
System zu erméglichen.

Auf der Startseite der Lésung finden Sie eine kompakie grafische
Darstellung der erforderlichen Arbeitsschritte. Fachliche Rickfra-
gen richten Sie bitte an

berichtswesen-weiterbildung@msw.nrw.de.

Den technischen Support erreichen Sie Uber ein in der Anwen-
dung aufrufbares Kontaktformular.

Wir bitten Sie, die Eingaben im System bis
zum 30. Juni 2015

abzuschlieBen und danken lhnen schon jetzt fir lhre Mitwir-
kungsbereitschaft.

Mit freundlichen GriiRen
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