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LAG KEFB NRW 2023

Digitale Szenarien fur die Zukunft

VERSTETIGUNGEN UND HERAUSFORDERUNGEN IN
DER ERWACHSENENBILDUNG



Qualifizierungsreihe der
LAG KEFB in NRW 2023

DIGITALE SZENARIEN FUR DIE ZUKUNFT -

VERSTETIGUNGEN UND HERAUSFORDERUNGEN IN
DER ERWACHSENENBILDUNG.

Unter dem Blickwinkel ,digitale Szenarien fiir die Zukunft*
ist es uns gelungen, auch in 2023 ein NRW-geférderten Digi-
talisierungsprojekt durchfiihren zu kénnen. Dies gibt uns die
Méglichkeit auch dieses Jahr Qualifizierungen anzubieten,
die unsere Mitglieder dabei unterstiitzen, sich digital wei-
terzuentwickeln (vgl. Publikation der LAG KEFB NRW 2020,
2021 & 2022).

Die diesjdhrige Qualifizierungsreihe beinhaltet auch neue
und vertiefende Online-Seminare wie auch Workshops.

Um eine Vernetzung in der gemeinwohlorientierten Weiter-
bildungslandschaft NRW zu férdern, stehen die Veranstal-
tungen auch Mitarbeiter:innen tiber die LAG KEFB hinaus of-
fen. Wir freuen uns auf lhre Anmeldung und den Austausch
mit lhnen!
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Tschuss Datenchaos — optimale
Datenablage am PC — Windows




Dozentin
MARLIS KORNER

Marlis Kérner, Padagogin und IT-Trainerin. Seit vielen Jahren
betreue sie unterschiedlichste Menschen individuell in Grup-
pen-Schulungen oder auch einzeln bei ihrer EDV-Arbeit. Da-
bei steht fiir sie die verstindliche und einfuihlsame Schulung
an erster Stelle, ob auf unterstem Anfinger-Level oder auch in
aufbauenden Programm-Schulungen.

Seminartermin

Das Online-Seminar findet am Donnerstag, den 04.05.2023
von 10:00 bis 13:15 Uhr statt.

Seminarinhalt

Jahr fir Jahr sammeln Sie immer mehr Daten auf lhrem
Rechner an und die Struktur wird immer unuibersichtlicher
und komplexer? Sie benétigen zunehmend mehr Zeit, um
Dateien und E-Mails auf lhrem Rechner wiederzufinden? Sie
kennen zwar die nétigen Techniken und Méglichkeiten, doch
das Datenchaos nimmt seinen Lauf? Wir geben lhnen
Anregungen, wie Sie mehr Ordnung und Struktur in die
Datenflut bringen kénnen! Denn damit steigern Sie lhre
eigene Effektivitat und Arbeitszufriedenheit — und die lhres
Teams.

« Struktur ins Windows-Ablagesystem bringen
Machen Standards/Vorgaben im Dateinamen Sinn?
Welche Méglichkeiten der Strukturierung gibt es? Verrin-
gern von Doppelablagen. Viele Ordner in der ersten
Hierarchiestufe oder eher viele Unterordner? Einheitliche
Ablage-Standards im Team. Aus ALT mach NEU.

« Suchen und finden
Suchfunktionen in Windows und Outlook, weitere hilfrei-
che Features im Windows-Explorer.

« Struktur in die Outlook-Mailablage bringen
Klassisches Abspeichern unter Windows oder in Outlook?
Evtl. Arbeiten mit Archiven in Outlook.

« Individuelle Fragestellungen




Windows- und Outlook-Grundlagenkenntnisse sind Voraus-
setzung fiir diesen Kurs.

Bitte beachten Sie: Dieser Kurs ist geeignet fiir Anwender:in-
nen, die bereits mit den grundlegenden Techniken (Ordner
und Dateien anlegen, kopieren, verschieben, verkniipfen...)
vertraut sind und nun inspirierende Ideen und Varianten
lernen méchten, um das Datenchaos zu beseitigen.

Anmeldung

Bitte melden Sie sich unter folgendem Link https://gstoo.de/
Online-Seminar-2_2023 bis spitestens 28.04.2023 an.

Ihre Anmeldung bestatigen wir nach Eingang und Verfigbar-
keit der Platze. Die max. Teilnehmendenzahl ist auf 12 Perso-
nen begrenzt.

Weitere Informationen und Hinweise entnehmen Sie
bitte am Ende des Flyers.

Die von lhnen angegebenen Daten werden von uns zum Zweck der Durchfiihrung der
Veranstaltung/des Seminars verarbeitet und ggf. weitergegeben und mit Ablauf der ge-
setzlichen Aufbewahrungsfrist geléscht. Sie sind gemiR § 17 KDG jederzeit berechtigt,
Auskunft tber die zu lhnen gespeicherten Daten zu verlangen. GemiR §§ 18-21 KDG
kénnen Sie stets die Berichtigung, Sperrung und Léschung einzelner Daten verlangen.
Weitere Einzelheiten entnehmen Sie bitte unserer Homepage.



https://gstoo.de/Online-Seminar-2_2023
https://gstoo.de/Online-Seminar-2_2023

Informationen

LAG KEFB in NRW e. V.

Breite Straf3e 108 « 50667 Kdln

Tel.: 0221 /35 65456-0 « Fax: 0221 /256763
E-Mail: info@lag-kefb-nrw.de
www.lag-kefb-nrw.de

Kosten

Die Teilnahme an dem Workshop ist fiir Teilnehmende kosten-
frei.

Inklusiv-Leistungen:
Seminarinhalte werden Online zur Verfiigung gestellt.

Fotos: AdobeStock.com/metamorworks, [IMUTpuit Tkauyk, insta_photos,
peterschreiber.media, C.Castilla
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